Guatemala, 30 de agosto de 2019
informe-08-2019

Licenciado ‘
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura |
Su Despacho !

Estimado Viceministro

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENS UA!LES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 482-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 7-2019, ﬁrrespbn diente al mes de agostoﬁel presente afo, para el cobro de
mis honorarios estoy p‘eéentando factura Numero. 000068 Serie “A”

Actividades Reallzadas !

_- &) Apoyar en llevar el control de préstamos de expedientes segtn sean

requeridos, asi como en la reproduccién de documentos.
b) Brindar apc}yc: en la alimentacion y actualizacion de datos del personal de
- la Direccion General de las Artes.
¢) Brindar époyca en la elaboracién de listados, nominas, cuadros analiticos de
persona[ yreproducciones de documentos, entre otros, referente a los

o diferentes Tequerimientos que ingresan a la Delegacién de Recursos
Humanos. |

-~ d) Apovarla tabulacién de las evaluaciones del desempefio realizadas al
personal de la Direccidn General de las Artes.

e) Apoyar en otrps requerimientos de las areas de trabajo que conforman, las
, mesas d frabajo de la Delegacidén de Recursos Humanos.

- f) Brindar apoyc en la recepcion y revision de los informes mensuales y
facturas de los contratistas bajo el rengion presupuestario 029 “Otras
Remune[aplo nes de Personal Temporal”.

.~ @) Apoyar en Ja jmpresién y entrega de las Retenciones del IVA de los
contratiséas' bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”.

-~ h) Apoyar en el escaneo y envio a Informacion Plblica de los informes

mensuales de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”

v i) Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos
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Se apoyb en la elaiboracién de un listado de las personas contratadas para prestar
sus Servicios écrﬁ‘uicas/Profesionales bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones
de Personal T mporal”, donde solicitan informacién sobre el nombre, tipo de
servicios que resltaq renglon presupuestario y nimero de identificacién persona
DPFI, a requerimi(;ento de la Direccién de Recursos Humanos del Despacho
Superior. |
Se apoyb en la alimentacién de bases para la elaboracién de contratos de las
siguientes Dependengias: Delegacién de Recursos Humanos, Marimba Femenina
de Concierto, %sfcuela Nacional de la Marimba, Direccidon de Formaciéon de
Artistica y Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en la eléb pracion de contratos y revisién de Fianzas de Cumplimiento,
de las personas lque fueron contratadas bajo el rengldn 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” de las siguientes Dependencias:
Delegacién de Récursos Humanos, Marimba Femenina de Concierto, Escuela
Nacional de la Marimba, Direccién de Formacién de Artistica y Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.
Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanos en la revision de facturas de las
personas que [prestan sus servicios técnicos/profesionales de las diferentes
dependencias, qu¢ nforman la Direccién General de las Artes, bajo el renglén
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” correspondiente al mes de
agosto.
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i) Se apoyb en|la publicacién y generacién de Constancias en el Portal de la
Contraloria General de Cuentas, los Contratos que fueron suscritos en el mes de
julio del rengién| 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de las
siguientes dependencias: Direccién General de las Artes, Delegacion de
Comunicacién Socral y Difusién Cultural, Seccidén de Compras del Departamento
Administrativo,| Detec;acnon de Planificacion, Centro Cultural Miguel Angel Asturias,
Orquesta Sinfdnica Nacional y Marimba de Concierto de Bellas Artes.

j) Se apoyd en|la publicacién y generacion de constancias, en el Sistema de
GUATECOMPRAS, los Contratos, Acuerdos Ministeriales, Constancias de la
Contraloria General|de Cuentas bajo el renglén28 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” que fueron suscritos en el mes de julio de las siguientes
dependencias: |Direccion General de las Artes, Delegacién de Comunicacion Social
y Difusién Cultural] Seccion de Compras del Departamento Administrativo,
Delegacién dej Planificacién, Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Orquesta
Sinfénica Nacional y|Marimba de Concierto de Bellas Artes..
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